
Práctica Académica 2023-2

Para conseguir y legalizar tu práctica,
el CTP te acompaña: 

• Inscríbete a los Talleres de Gerencia de Carrera (Hoja de Vida, Entrevista, 
Búsqueda, Contratos) en  https://ctp.uniandes.edu.co > Eventos 

• Asesorías personalizadas: Agéndate en  https://ctp.bookeau.com/ 

CTP - Vinculado a la red de prestadores del Servicio Público de Empleo. Autorizado por la Unidad Administrativa Especial del Servicio Público de 
Empleo según resolución 0279 del 28 de junio de 2022 como bolsa de empleo nacional y transnacional.

Universidad de los Andes | Vigilada Mineducación. Reconocimiento como Universidad: Decreto 1297 del 30 de mayo de 1964. Reconocimiento 
personería jurídica: Resolución 28 del 23 de febrero de 1949 Minjusticia.

https://ctp.uniandes.edu.co
https://ctp.bookeau.com/


¿Qué necesitas para hacer la práctica?

BúsquedaAutorización Legalización
1. Tener la 

autorización de tu 
Coordinación 
Académica.

2. Pide la carta de 
presentación en 

https://bit.ly/3RepnNW, 
tipo de 

certificación 3, que 
corresponde a 
“Autorización 

práctica 
académica”.

Consigue tu 
práctica por medio 

del CTP o 
autogestiónala. 

1. Matricúlate
 

2. Inscribe el curso 
de práctica en tu 

horario 

3. Diligencia el 
formulario de 

legalización en 
nuestra Bolsa de 

Empleo CTP

4. Carga tus 
documentos.   

¿Cómo conseguir la práctica?
A través del CTP:
• Busca las ofertas en la Bolsa de Empleo del CTP:
  https://uniandes.hcmifactum.com/ 

• Asiste a las Presentaciones Corporativas. Inscríbete en la página del CTP: 
  https://ctp.uniandes.edu.co > Eventos 

• Acompáñanos en la Feria Laboral: Consulta la información en  
  https://ctp.uniandes.edu.co 

Autogestión: 
Es cuando consigues una práctica por tus propios medios, fuera del CTP. Para 
poder realizarla debes cumplir con las siguientes condiciones:

• La práctica debe realizarse en organizaciones legalmente constituidas y que 
posean personería jurídica.

• Tu Coordinador Académico debe aprobar las funciones antes de que te 
comprometas.

• No puedes realizar práctica en organizaciones de familiares o parientes cercanos 
para evitar conflictos de intereses.

https://bit.ly/3RepnNW
https://uniandes.hcmifactum.com/
https://ctp.uniandes.edu.co
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Fechas importantes

Diligencia el formulario de legalización máximo 
5 días antes del inicio de tu práctica en nuestra 
Bolsa de Empleo CTP (https://uniandes.hcmi-
factum.com/), ingresando con tu usuario y 
contraseña, en la opción Legalizaciones

1. Certificado de afiliación a la EPS.

2. Certificado vigente del curso de
Gestión del Riesgo en Salidas
Académicas. Descárgalo del curso en
Bloque Neón. Si no lo tienes, contacta a
salidasdelcampus@uniandes.edu.co

3. Plan de Prácticas. Descarga el
formato aquí:  https://bit.ly/3q8MBrQ
y diligéncialo y fírmalo con tu sitio de
prácticas.

4. Documento de Vinculación, puede
ser uno de los siguientes:
• Contrato Laboral, o
• Contrato de Aprendizaje, o
• Vinculación Formativa (en entidades
privadas, pídela al correo
practicasctp@uniandes.edu.co), o
• Acto administrativo (en entidades
públicas)

Ten en cuenta que tendrás un plazo adicional de hasta 10 días después del inicio de 
tu práctica para cargar tu Documento de Vinculación. 

1. Certificado del Seguro Médico
Internacional que debes adquirir. Este
debe cubrir emergencias médicas y
gastos de repatriación, y debe abarcar
toda la duración de la práctica.

2. Visa del país donde se realizará la
práctica, la cual debes gestionar y tener
aprobada.

3. Certificado vigente del curso de
Gestión del Riesgo en Salidas
Académicas. Descárgalo del curso en
Bloque Neón. Si no lo tienes, contacta a
salidasdelcampus@uniandes.edu.co

4. Plan de Prácticas. Descarga el
formato aquí:  https://bit.ly/407uHqu
y diligéncialo y fírmalo con tu sitio de
prácticas.

5. Documento de Vinculación, puede
ser uno de los siguientes:
• Contrato Laboral, o
• Convenio de Prácticas Internacionales
(pídelo al correo
practicasctp@uniandes.edu.co)

Documentos necesarios para legalizar
(puedes ir cargando los documentos en la medida que los tengas listos)

Prácticas Nacionales Prácticas internacionales 

Proceso 

Postulación a ofertas publicadas 

Feria Laboral y de Prácticas 

Inicio de la práctica 

Fin de la práctica 

Inicio y fin Psicología

Fechas

20 de febrero a 25 de julio de 2023 

27 al 31 de marzo de 2023 

Entre 6 de junio de 2023 y 8 de agosto de 2023 

A más tardar: 19 de enero de 2024. Duración: 4 a 6 meses

17 de julio a 15 de diciembre de 2023 

¿Cómo 
legalizar 
la práctica?
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¡IMPORTANTE! 
1. Paga tu matrícula por el valor correspondiente a los créditos, antes del primer plazo.

2. Si llegada la última fecha de pago de matrícula aún no tienes práctica, puedes pagar 
el saldo sin recargo, de acuerdo a los créditos que vayas a inscribir, previa aproba-
ción del Comité de Matrículas.

3. Para recibir este beneficio, debes estar autorizado por tu Coordinación Académica 
antes de haber realizado el primer pago.

Inscripción de Curso de Práctica: 
Inscribe tu curso de prácticas de acuerdo a los Turnos de Inscripción de Admisiones 
y Registro para 2023-2. 

1. Si llegada la fecha no tienes práctica, puedes solicitar la inscripción por Conflicto 
de Horario de acuerdo al calendario académico. 

2. Consulta el código de tu materia de práctica en la tabla de cursos de práctica en 
nuestra página web:   https://bit.ly/3JeKLk0  , sección “Conozca las materias de 
práctica según el programa”. 

Costos de matrícula según la práctica:
Matricúlate en las fechas establecidas en el calendario de la oficina de Matrículas 
para 2023-2. 

1. Práctica Voluntaria de Tiempo Completo (6 créditos): pagas el 30% de una 
matrícula completa. 

2. Práctica Voluntaria de Medio Tiempo (3 créditos): pagas el valor equivalente al 
total de créditos inscritos, incluyendo la práctica. 

3. Práctica de Grado u Obligatoria: si es de 6 créditos y sólo ves la práctica, pagas 
30% de una matrícula completa. De lo contrario, pagas el total de créditos inscritos. 

4. Intercambio más práctica: pagas el 10% de una matrícula completa. 

5. Si tu práctica no es de 3 o 6 créditos, debes pagar el valor total de los créditos 
inscritos. 

Infórmate: 
Visítanos en la Casa AU 02
Calle 19 Bis # 1-30 

Escríbenos a:
practicasctp@uniandes.edu.co 

Llámanos al:
3394949 
Exts. 2512, 2084 y 3830 

Consulta nuestra web: 
https://ctp.uniandes.edu.co 

Escríbenos a 
WhatsApp aquí:

https://bit.ly/3JeKLk0
mailto:practicasctp@uniandes.edu.co
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